Bezenyei Horvat-Magyar Kétnyelvii Altalanos
Iskola
Bizonjska hrvatska-madarska dvojezi¢na
osnovna Skola

HAZIRENDJE

OM:030641

/,/" B N
7 i N\
/ \
/ \

/ \
i \
[ \
/ |

|

Bezenyei '
\ Horvat-Magyar |
\ /’




TARTALOM

1. Aziskola nemzetiségi jellege és a nevelés iranyultSaga.............cooooiiiiiiiii i 3
2. Ahazirend altalanos rendelkezései €s hatalya.............ooooiiiiii i 3
3. A tanitds és az iskola MUNKarendje. ..........o.oii it 4

Tanorai €s egyéb foglalkozasok rendje. ... .. ..o 6
4. Tantargyvalasztas €¢s annak modositasaval kapcsolatos eljarasirend...............cooooiiiiiiiiiiiii i, 8
5. A tanuloi JOZOoK €8 KOteleSSEEOK . .. .tuuini ittt e e 8
6. A tanulok jutalmazasanak elvei €s fOrmai............oovviiniiiiiiiiii e 9
7. A fegyelmez0 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei..............oooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnn, 10
8. A tanuldk véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje, formai............. .. 11
9. A tanuld tavolmaradasa és annak iGazolasa. ... .......ouuiiiniirii i J11
10. Iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolddo iskolan kiviili

rendezvényeken elvart tanuldi Magatartads. ... ......oooiiie it A2
11. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei és az iskolahoz tartozoé teriiletek

haszZnAlati TENAJC. ... ...t e 12
12. Téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések, a tanul6 altal

eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozé dijazas szabalyai............................. A2
13. Szocialis tamogatasok megallapitasanak és felosztasanak elvei, nem alanyi jogon jar6

tankonyvtamogatas elvei, elosztasanak rendje.........oeviiriiiiiii i 13
14. Az intézmény dolgozoinak feladatai a tanuldi és gyermekbalesetek megel6zésében,

illetve balesetek esetén (intézményi védd, OVO elOIrasok)........vvineiniiriiiii e 13
15. A tanuldi tankonyvtamogatas és a tankdnyvellatds rendje...........oooevviiiiiiiiiiiiii e 15
16, MEIIEKICL. ..ottt e e e 16

Zaradékok



AZ INTEZMENY ADATAI :

Neve: Bezenyei Horvat-Magyar Kétnyelvii Altalinos Iskola
Bizonjska hrvatska-madarska dvojezi¢na osnovna $kola
Székhelye: 9223 Bezenye, Zrinyi utca 1.
Fenntarté: Gyoéri Tankeriileti K6zpont
9022 Gyor, Liszt Ferenc utca 17.

1.Az iskola nemzetiségi jellege és a nevelés iranyultsaga

Intézményiink azoknak a didkoknak az iskolaja, akik nyitottak az intellektualis kdrnyezetre, korszerti tudassal
kivannak rendelkezni és igénylik személyiségiik folyamatos fejlesztését, elfogadjak a horvat kétnyelvii
oktatast. Iskolankban szivesen latjuk a mas telepiilésrdl érkez6 didkokat is. Szamukra is kételez6 az iskolai
rendezvényeken vald részvétel. Az iskola tanul6itol elvarjuk, hogy a pedagogiai programban kifejtett
célkitlizések és értékek elfogadasaval végezzék munkajukat, erdsitsék az iskola szellemiségét. Tanulmanyi
kotelezettségeik teljesitése mellett vallaljanak részt az iskola egyéb tevékenységeiben, tartsak be az iskola
rendjét és a hazirendben meghatarozott szabalyokat, tevékenységiikkel erdsitsék osztalyuk és az iskola
kozosségi €letét, gazdagitsak az iskola hagyomanyait, hirnevét. Magatartasuk, megjelenésiik, beszédiik €s
viselkedésiik legyen méltd az intézmény irott és iratatlan szabalyaihoz és normaihoz. Az intézménybe vald
beiratkozassal, a tanuldi jogviszony létesitésével a tanuld és sziilje elfogadja az iskola nevelési alapelveit
és nemzetiségi jellegét, ezzel egyiitt tiszteletben tarja a nemzeti kultarat.

2.A hazirend altalanos rendelkezései és hatalya

A hazirend, mint jogi norma
A hazirend a kdznevelési torvény felhatalmazasa alapjan alkotott intézményi belsé jogi norma, 6nalld
iskolai belsé jogi forras.
A hazirend ugyan nem jogszabaly, de - mint intézményi bels6 normativ szabaly - jogszabalyként funkcional,
mert:
jogszabaly felhatalmazasa alapjan szabalyozza az iskolai élet egyes teriileteit;
a hazirend megalkotasa a kdznevelési torvényben meghatarozott eljarasi rendben torténik;
a hazirend nyilvanos, minden érintett megismerheti;
a hazirendben eldirt szabalyok betartasa kotelezd, megszegésiik jogkdvetkezményt von maga utan
(jogkovetkezmény: valamilyen jogszer(i szankcio, biintetés jogszabaly alapjan);
e arendelkezései alapjan hozott dontések ellen jogorvoslattal lehet élni.

Hazirendiink célja és a tanulék viselkedése

Meghatarozza a szabalyokat, az intézményben és azon kiviil, ahol pedagdgiai munka folyik, biztositja az
érvényes jogszabalyok érvényesiilését.

Jelen hazirend biztositja az iskola kozosségi életének szervezését, a pedagdgiai programban foglalt célok
megvalositasat és az értékek kozvetitését. A hazirend eldsegiti iskolank nevelési €s oktatasi feladatainak
ellatasat, ezért betartasa kotelezo az iskolakozdsség tagjai szamara. A hazirend - az iskola tanévenkénti
munkatervével egyiitt - az alabbiakban szabalyozza az iskola bels6 rendjét. A hazirendet beiratkozasnal,
illetve az elsé sziildi értekezleten ismertetni kell a sziil6kkel, és a sziil6 alairasaval igazolja annak
tudomasul és atvételét. Az év kozben érkezett 1j tanuloknal is ez a rend kdvetendo.

A nevel6testiilet az iskola tanul6itol példas magatartast és szorgalmas munkat igényel. Elvarja, hogy a tanulok

. rendszeres és igényes tanuldssal teljesitsék tanulmanyi feladatukat;

onmiuveléssel gazdagitsak ismereteiket;

emberi kapcsolataikra a tisztelet, a megértés, a segitOkészség és a feleldsségérzet legyen jellemzo;

torekedjenek iskolank jo hirnevének gyarapitasara;

gondozzak és védjék kdzvetlen kdrnyezetiiket;

a tarsadalmi egyiittélés szabalyait igyekezzenek betartani;

megjelenésiik koruknak és az intézmény jellegének megfeleld legyen



A tanulok nagyobb csoportja és nagyobb kozossége

e A sziil6i szervezet (k6z0sség) jogainak gyakorlasaval kapcsolatosan a tanulok nagyobb csoportjat érintd
kérdés az, amelyik legalabb az egy évfolyamra jar6 tanuldkat érinti.

e A didkonkormanyzat kdtelezd véleményezési joga szempontjabdl a tanulok nagyobb kozosségének
legalabb a tanuldi 1étszam 60%-a mindsiil. A tanuldk, a tanulokozosségek érdekeinek képviseletét az
iskolai didkonkormanyzat latja el. Az iskolai didkdnkormanyzat jogositvanyait az iskolai
diakonkormanyzatot segitd neveld érvényesitheti. Javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog
gyakorlasa el6tt azonban az iskolai didkdnkormanyzat vezetdségének véleményét ki kell kérnie.

Hazirend hatalya:

Személyi hatalya: kiterjed a tanulokra, a sziileikre, az intézmény valamennyi kdzalkalmazottjara, €s az iskolat
latogat6 személyekre is.

Térbeli hatalya: kiterjed a Bezenyei Horvat-Magyar Kétnyelvii Altalanos Iskola mint nevelési-oktatasi
intézményben folyo iskolai életre, valamint az intézmény teriiletén kiviili- az intézmény altal szervezett-
rendezvényekre (osztalykirandulasok, tinnepségek, stb.)

Iddbeli hatalya: A hazirendben foglalt szabalyokat az intézményvezetd jovahagyasatol kezdve a hazirend

kovetkezé modositasaig kell alkalmazni.

A hazirend nyilvanossaga
A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az iskola
alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd
e az iskola nevel6i szobaban;
e aziskola igazgatdjanal;
e a didkdnkormanyzatot segitd neveldnél;
¢ minden tanévkezdéskor az osztalyfondkok ismertetik;
A hézirend egy példanyat - a kdznevelési torvény eldirdsainak megfelelden - az iskolaba torténd beiratkozaskor
a sziilének at kell adni.

A hazirend elfogadiasanak és modositasanak szabalyai

A hazirend tervezetét a nevel6k, a tanuldk, és a sziilok javaslatainak figyelembevételével az iskola igazgatdja
késziti el.

A modositas a kdznevelési térvényben meghatarozott eljarasi rendben torténik

A héazirendet a nevel6testiilet a hatalybalépést kovetden, kétévenként feliilvizsgalja.

Ugyintézés rendje
Az errdl sz010 tajékoztatast a sziilok tanév elején az osztalyfonokoktdl megkapjak, illetve megtekinthetik a
hirdetotablan.

3.A tanitas és az iskola munkarendje

A tanév rendjét évente miniszteri rendelet hatdrozza meg.
A felhasznalhaté tanitas nélkiili munkanapok koziil egyet a DOK tervezhet meg. Egy tanitas nélkiili
munkanapot palyaorientacios napra kell forditani.

Intézményi rendezvények, iinnepek rendje, szabalyai.

Iskolai tinnepélyek: tanévnyitd, tanévzard és ballagasi tinnepély, nemzeti iinnepek, ezeken kiviil, a pedagdgiai
programunkban meghatarozottak.

Az tinnepi miisoraink horvat és magyar nyelviiek, felkérésre a falu tinnepeken is eléadjuk.

Az tinnepélyeken a részvétel kotelezd.

Minden iskolai innepélyen és iskolai szervezésii tinnepélyes alkalomkor a hagyomanyos iinnepi ruhaban kell
megjelenni.

Az tinnepélyes megjelenés: fehér bliiz vagy ing, sotét nadrag vagy szoknya, iskolai nyakkendd

Kiilsé rendezvények, iinnepélyek kozos latogatasa

Egy évben két horvat nemzetiségi programon, eldadason, miisoron, {innepélyen vald részvétel minden tanuld
szamara kotelezd.

A falu rendezvényekre, a kultirhazban tartott tinnepélyekre a tanulok meghivhatjak sziileiket, rokonaikat.



A munkarenddel kapcsolatos szabalyok

A tanitas 8:00 oratol altalaban 13:20-ig tart, ezt kovet6en 13:45 oratol a 7. 6ra és a tandran kiviili egyéb
foglalkozasok maximum 15:30 o6raig.

A tanorék 45 percesek.

Az iskola nyitva tartasa 7-17 ora (kivételes esetekben az igazgato engedélyezhet hosszabbitast).
Szombat, vasarnap és iinnepnapokon az iskola zarva tart, rendkiviili eseteket kivéve.

A 7 6ra utan érkez6 tanulok 3/4 8-ig kotelesek az osztalyukban elfoglalni a helyiiket és csendben,
fegyelmezetten viselkedni. 7-1/2 8-ig az tigyeletben 1év6 iskolai dolgozd, 1/2 8-tdl az ligyeletes tanar
utasitasait be kell tartani.

A tanitas 8% érakor kezdédik. Minden didk a tanitas kezdete el6tt 15 perccel korabban érkezzen meg az
iskolaba, foglalja el helyét a tanteremben, késziiljon az els6 orara és varja fegyelmezetten tanarat.

Az a tanuld, aki 8 ora utan érkezik, elkésének mindsiil. Az elkésd tanuld az érardl nem zarhatd ki. .
Amennyiben a tanul¢ elkésik a tanitasi orarol, az orat tartd neveld a késés tényét, a késés idejét, az
osztalynaploba bejegyzi. A késés igazolasat az osztalyfonoknek kell bemutatni. A késések
Osszeadodnak és a 45 perces késés igazolatlan 6rat von maga utan. A bejard tanuldk esetén kozlekedési
okok miatt a késés igazolhato.

Az iskola épiiletét a tanulok nem hagyhatjak el, rendkiviili esetekben az iskola elhagyasa kizarolag az
osztalyfonok vagy az igazgatd engedélyével torténik.

Az iskola teriiletére tilos a tanuldknak behozni szorakoztatd jatékot, eszkozt, kartyat, alkoholt,
cigarettat, ongyujtot, gyufat, kabitdszert, erkolestelen kiadvanyokat, kést, fegyvert.

A folyosokon, auldkban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan jatékot, amely veszélyezteti a
testi épséget, vagy rongalast okozhat.

Tz vagy bombariad6 esetén riasztasra a folyosokon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell
elhagyni az épiiletet. A menekiilési irinyokat minden tanév elején az osztalyfonok ismerteti
tanitvanyaival.

A tanuldk hivatalos tigyeiket az igazgatoi irodaban, vagy a tanari szobaban sziinetben intézhetik. A
tanaraikat a tanari szobabol kihivathatjak, de oda be nem mehetnek. Rendkiviili esetben az igazgatot és
helyettesét azonnal is megkereshetik. A tanari szobaban tanuld csak a pedagoégus rendkiviili
engedélyével tartozkodhat!

Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanulok, a vendégek a
nyitvatartas ideje alatt az aulaban varakozhatnak. Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhato a
tanul6.

A napi munkarendet az érarend és a csengetési rend hatarozza meg. A szakkorok, sportkorok, énekkar
orai délutanra keriilnek.

A tanuld személye, felszerelése legyen iskolaba ill6, tiszta és gondozott.

A tanorakon tilos ragégumit ragni.

A tanulok megjelenése, 61tozkodése legyen apolt, rendezett, nem kihivd, alkalomnak és évszaknak
megfeleld. Az iskola értékrendjének megfelelden nem megengedhetd olyan viselet, amely tal kivagott,
Kapucnit, sapkat a tanitasi orakon nem viselhet.

A tanuldok ruhazatan 1évo magyar és/vagy idegennyelvil feliratok a jo izlés hatarait nem sérthetik, nem
lehetnek tragar, félelmet keltd, agressziora buzditd, szexualis jellegli szovegek és képek.

Miik6rém, hossza sajat korom a balesetveszély miatt az iskolaban nem megengedett.

Unnepélyeken és vizsgakon egységes {innepi 61tdzék kotelezd. (sotét alj vagy fiknak nadrag, fehér
blaz vagy ing, iskolai nyakkendd).

Testnevelés ordkon csak az iskola altal eldirt tornafelszerelésben lehet részt venni. (Az eldirt
felszerelést a testneveld tandr az év elsé testnevelés o0rajan ismerteti a didkokkal.)

A mobiltelefont, tanitasi id6 alatt kikapcsolt allapotban az els6 tanorat tartd pedagdgusnak meg6érzésre
at kell adni, ami az osztaly szamara fenntartott dobozban a tanari szobaban keriil megdrzésre.
Valtocipd hasznalata egészségiigyi okokbol kotelezo.

Az iskolabol a tanuld engedély nélkiil-mig szamara foglalkozas van- nem tavozhat.

Az ora elején a tanulok felallassal koszontik a tanart, tanitot.

A tandrai iilésrendet az osztalyfonok alakitja ki, betartasa kotelezd. Csoportos mukavégzés esetén a
sziikséges lilésrendet a munka idejére a szaktanar alakitja ki.

A tanuldk az utolso 6ra utan a termet tisztan hagyjak el, a székeket a padokra felrakjak.

A padokban nem hagyhatnak a didkok szemetet.

Azok a tanuldk, akiknek lyukasorajuk van, kotelesek fegyelmezetten viselkedni.

A sziil6k az iskola altal kijelolt fogadoorakon, siirgds esetben pedig — idépont-egyeztetés utan — a
megbesz¢elt idopontban kereshetik fel az iskola tanarait. A sziilok csak a bejarati kapuig kisérjék



gyermekiiket, az iskolai foglalkozas utan ott varjak meg Oket. A tanorakra és a foglalkozasokra csak
igazgatoi engedéllyel lehet bemenni.

akadalyozza, az orat tartd tanar munkajat zavarja. A tanitdsi 6rdkon a didkok szamara

audio eszk6zok, az iskolai munkat zavaro jatékok hasznalata tilos. Mobiltelefon tanulasi célra tanari
engedéllyel alkalmazhato.

Nagyobb dsszegli pénzt, értéktargyat minden tanuld, pedagdgus és alkalmazott csak sajat felelosségére
hozhat az iskolaba. Sziikség esetén azokat tanulok esetében az osztalyfénok, munkavallalok esetében a
gazdasagi iroda megOrzésre atveszi; az iskola feleldsséget csak a megdrzésre leadott targyak esetében
vallal.

Tanuléinknak lehetdségiik van a menzai szolgaltatasok igénybevételére. A menzai téritési dijakat
kotelesek befizetni az onkormanyzat alkalmazottjanak, az altala meghatarozott hatariddig.

A tanuldk a tankonyveket, munkafiizeteket tanév elején ingyenes kapjak meg, azzal a feltétellel, hogy a
tankonyveket tanév végén a iskolai kdnyvtarban sértetlen allapotban le kell adni.

A tankdnyv elvesztése, megrongalasa esetén a tanuldt, illetve sziil6jét kartéritési kotelezettség terheli,
amelynek Osszege a konyv beszerzési ara.

A szaktantermek felszerelésének hasznalata kizarolag a szaktanteremért felelds tanar engedélyével
lehetséges. A tanuldk az altaluk hasznalt eszkozoket kotelesek rendben tartani, az okozott karért — a
jogszabalyok eldirasai szerint — anyagilag felel6sek. A szaktanar feliigyelete és irAnyitasa mellett
didkjaink kozremiikddni kotelesek az altaluk hasznalt szakmai eszkdzok €s kdrnyezetiik rendben
tartasaban.

Minden tanév elején tiiz-, baleset- és munkavédelmi tajékoztatodt tartunk, amelynek soran felhivjuk a
tanulok figyelmét a veszélyforrasokra, a veszélyhelyzetek kikiiszobolésére. Ennek megtorténtét a
tanulok alairasukkal igazoljak. A tanulok kotelesek betartani az egyes szaktantermekre vonatkozoan
meghatarozott, ott kdzzétett mikodési szabalyokat, a baleset- ¢s munkavédelmi tajékoztatoban
meghatarozott biztonsagi szabalyokat.

A tanuldi baleseteket azonnal be kell jelenteni a munkavédelmi feleldsnek, intézményvezetonek. A
bombariad6 és egyéb rendkiviili események esetén érvényes szabalyokat az intézmény szervezeti és
miikddési szabalyzata tartalmazza, ezt az osztalyfonokok ismertetik a didkokkal a sziikséges mértékben.
Tanuldinknak az iskolaban és az iskolan kiviil tartott iskolai rendezvényeken tilos a dohanyzas, a
szeszesital és az egészségre karos egyéb szerek fogyasztasa. Az iskolaba és az azon kiviil tartott iskolai
rendezvényekre olyan tanuld, aki — az iskolaban, iskolai rendezvényen szolgalatot teljesit személy
megitélése szerint — egészségre artalmas szerek (alkohol, drog, stb.) hatasa alatt all, nem 1éphet be. Ha
tavolléte mulasztasnak szamit, a tavollétet igazolatlannak tekintjiik.

Tilos az iskola épiiletén beliil —a balesetek elkeriilése érdekében- rohangalni és masokat a
kozlekedésben akadalyozni. Tlizriadd vagy mas veszély esetén az épiiletet a pedagdgusok iranyitasaval
fegyelmezetten kell elhagyni.

A tanulok kotelesek a folyoson, 1épcs6hazakban haladé felnétteket udvarias félreallassal elengedni, és
tisztelettel kdszonteni.

Az iskolaban plakatokat és hirdetményeket kifiiggeszteni kizarolag az erre kijelolt helyen és az igazgato
vagy a helyettese elézetes engedélyével lehet.

A csengetés rendje és a tanérak kozti sziinetek idétartama

ora
ora
ora
ora
ora
ora
ora

Nk~

8.00- 8.45 1. szlinet: 5 perces
8.50- 9.35 2. szlinet: 15 perces
9.50-10.35 3. szilinet: 15 perces
10.50-11.35 4. sziinet: 10 perces
11.45-12.30 5. sziinet: 5 perces
12.35-13.20 6. sziinet: 25 perces
13.35- 14.20 7. sziinet: 5 perces

Sziinetekben az iigyeletes tanarok utasitasait be kell tartani.

Az els0 sziinetben a tanuldk a folyoson, az étkezd sziinetben, az osztalyteremben, illetve az ebédldben, a két
nagy sziinetben jo id6 esetén, az udvaron, rossz id0 esetén, a folyoson, az utolso sziinetben a folyoson
tartozkodhatnak. Az udvaron a tanulok kizarolag az épiiletekkel korbehatarolt teriiletet hasznalhatjak.
Kivételes esetekben roviditett orakat tartunk.

Tanoérai foglalkozasok rendje
A tanitési 6rakon minden tanul6 feladata, hogy:



elokészitse a sziikséges felszereléseket

figyeljen és - képességeinek megfelelden - aktivan részt vegyen a tanorak munkajaban, teljesitse
feladatait

kézemeléssel jelezze, ha szo6lni kivan

a tanterembe belépé és tavozo felnbttet felallassal idvozolje

a tanorai iilésrendet az osztalyfonok alakitja ki, betartasa kotelezd

az osztalynaplo iilésrendje szerint egyenes testtartassal 6vja egészségét, és a tanitds végén tisztasagot és
rendet hagyjon maga utan, székeket a padokra felrakva

egy tanitasi napon az osztalykdzosség maximum két témazaro dolgozatot irhat, melynek idépontjat a
szaktanar egy héttel eldre kozli, vagy bejegyzi az osztalynaploba. A tanulok naponta legfeljebb két
egész orat betdlto irasbeli feladatot oldhatnak meg. A 20 percnél révidebb irasbeli munka
szamonkérésnek mindsiil.

Tanéran kiviili tevékenységek rendje

A tanéran kiviili foglalkozasokra (szakkor, sportkor) a diakok, a sziil$ alairasaval jelentkezhetnek. A
tandran kiviili foglalkozasokra magéantanulok is jelentkezhetnek. A felvett tanuldknak a
foglalkozasokon valo részvétele szeptember 1-t61 kotelezd, egy tanévre szol, a mulasztas a tanrendi
orakkal azonos megitélésti.

A felzarkoztatd foglalkozasra kotelezett tanulokat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a
tanitok, szaktanarok jelolik ki, vagy a tanuld is kérheti. A tanulok részvétele a felzarkoztatd
foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kotelezd, ez aldl felmentést csak a sziil6 irasbeli
kérelmére az iskola igazgatdja adhat.

A tandran kiviili foglalkozasokrodl torténd tavolmaradast is igazolni kell. A tanoran kiviili
foglalkozasokrdl ismételten igazolatlanul mulaszté tanuld az igazgatoé engedélyével a foglalkozasrol
kizarhato.

Napkozi foglalkozas naponta 15. 30 o6raig tart.

A didkok joga, hogy sajat érdeklddésiik szerint didkkoroket 1étrehozasat kezdeményezzék. Ennek
modja, hogy a DOK képviseldkén keresztiil irasban kérelmet juttatnak el az iskolavezetéshez.

A diakkorok tagjaik koziil képviseldt valaszthatnak az iskolai didkdnkormanyzat vezetdségébe.

A tanitasi 6ra utan a didkok csak pedagdgus feliigyelete mellett tartozkodhatnak az intézmény teriiletén!
Délutani foglakozasokra csak a tanuldszoban, napkdziben és az erre kijelolt teremben lehet varakozni.
Az étkezés rendje: a napkozisek neveljiikkel étkeznek, a menzas didkok az utolso tanitasi ora utan
étkezhetnek. A tanulok az étkezé rendszabalyat tartsak be a kulturalt étkezés érdekében.

A napkozis és tanuldszobai foglakozasokra valé felvétel elvei

A napkozi otthon miikdésére vonatkozo altalanos szabalyok:
A napkdzi otthonba torténd felvétel a sziil kérésére torténik.
A napkdzi otthon miikddésének rendjét az igazgatohelyettes allapitja meg a Hazirend eldirasai alapjan. A

napkdzis tanuldkra vonatkozo eldirasok az iskola hazirendjének részét képezik.

A napkdzis foglalkozasrol valo eltdvozas csak a sziilo személyes, vagy irasbeli kérelme alapjan torténhet a

napkdzis neveld engedélyével. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hidnyaban — az eltavozasra az igazgatd
vagy az igazgatdhelyettes engedélyt adhat.

- A napkozi otthonba tanévenként elére minden év augusztusaban, illetve els6é évfolyamon a
beiratkozaskor kell jelentkezni. Indokolt esetben a sziil tanév kozben is kérheti gyermeke napkozi otthoni
elhelyezését.

- A tanuldszobai foglalkozésra a tanév elején lehet jelentkezni. Indokolt esetben a tanuld tanuldszobai
felvétele tanév kozben is lehetséges. A tanuld rossz tanulmanya esetén, az igazgato, az osztalyfénok
kotelezheti a didk részvételét a tanuldszobai foglalkozasra.

- Napkozi és tanuldszobai foglalkozason magantanulo is részt vehet, amennyiben a sziild ezt irasban

kérvényezi.

- A napkozi otthonbea, illetve a tanul6szobara minden jelentkezd tanulot fel kell venni.

- Amennyiben a napkozis vagy tanuldszobai csoportok 1étszama meghaladna a koznevelési torvényben
eldirt 1étszamot, a felvételi kérelmek elbiralasanal eldnyt élveznek azok a tanulok,

- akiknek napkozben az otthoni feliigyelete nem megoldott, és ezért feliigyeletre szorulnak,

- akiknek mindkét sziil6je dolgozik,

- akik allami gondozottak,

- akit egyik sziildje egyediil nevel,

- nagysziilei tartanak el,



- akik rosszabb szocialis koriilmények kozott élnek.

Az iskola tisztségvisel6i

A hetesek az iskola tisztségviseldi, akik a hazirend biztositasa érdekében feleldsségteljes szolgalatot latnak el
hetenkénti beosztasban a kijelolt teriileten. Munkajuk zavarasa, utasitisaik megszegése sulyos fegyelmi
vétségnek mindsiil.

Az osztalyfénok minden héten a kijel6lt tanulot megbizza a hetesi feladatokkal. A hetes(ek) kivalasztasa
névsor szerint torténik. A hetes megbizatasa hétfo reggel kezdddik, és pénteken az utolso ora utan
fejezédik be.

A hetes kotelességei
feliigyel a hazirend osztalyteremben valo betartasara;
jelenti az igazgatohelyettesnek, ha becsongetés utan 10 perccel nincs a teremben pedagdgus;
biztositja a tanitas feltételeit: kiszelldztet, lemossa a tablat, gondoskodik a krétarol;
minden ora elején jelenti a pedagogusnak a hianyzo tanulokat;
azonnal jelenti az ligyeletes tanarnak a tanitas el6tt és a sziinetben tortént rendbontasrol, karokozasrol;
gondoskodik - az 6rat tarto pedagogussal egyiitt- a tanterem tisztasagarol és rendjérél.

A hetesek feladatai
Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetéeszkodz, szelldztetés) a tiszta, kulturalt
kornyezetet.
Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig,
Jelentik a hianyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.
Felirjak a tablara a datumot, az draszamot.
Ha a tanar nem kezdi meg pontosan az orat, akkor becsengetés utan 10 perccel megkeresik a szaktanart,
illetve jelzik az igazgatohelyettesnek a tanar hidnyat.
Az 6ra utan az osztalytermet, foglalkoztatot csak rendet rakva hagyhatjak el.
Téavozaskor leoltjak a vilagitast, tabla vilagitast.
Az utols6 6ra utan bezarjak az ablakot.
Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kdvetkez6 tanul6 lesz.
A hetes, kotelezettség elmulasztasa esetén annak stlyossagatol fliggéen az osztalyfonok dont a fegyelmi
biintetés modjarol.
A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.
A hetesek a sziinetekben nem tartézkodnak az osztalyteremben.

4. Tantargyvalasztas, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi rend

Iskolank helyi tanterve a tanulok szadmara a valaszthatd tantargyak terhére a nemzetiségi horvat nyelvoktatast
biztositja. A sziil6 a gyermek beiratkozasakor nyilatkozatot tesz, melyben vallalja, hogy gyermeke az
altalanos iskolai képzés befejezéséig részt vesz a horvat nemzetiségi oktatasban, ezzel vallalja, hogy a
valaszthat6 tantargy szamara a horvat nyelv és irodalom.

A kotelezden valaszthatd tanorarol ( Etika/ Hit és erkdlestan) is beiratkozaskor dont a sziild. Ezt kovetden
minden év majus 20-ig lehetdsége van a dontését a kdvetkezo tanévre modositani.

A valaszthat6 tanoran kiviili foglalkozasokra is minden évben majus 20-ig adhatja le a tanul¢ jelentkezését, ez
a jelentkezés 1évre szol.

A jelentkezést kovetoen, a valaszthato tanora és tanéran kiviili foglalkozas kotelezévé valik.

5.A tanuldi jogok és kotelességek

Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy
adottsagainak, képességeinek €s allapotanak megfeleld szinvonalas nevelésben és oktatasban részesiiljon,
abban aktivan vegyen részt. Tanulmanyi munkajahoz a tanitasi orakon kiviil is segitséget kapjon.
igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyujtotta tanulmanyi és egyéb kedvezményeket
(korrepetalas, szakkor, sportkdr, konyvtar, tanuldszoba, napkdzi otthon, szamitdgép hasznalat). A
létesitményeket téritésmentesen hasznalhatja, az iskola nyitvatartési ideje alatt, meghatarozott idében,
pedagogus feliigyelete mellett.



napkdzi otthoni, tanuldszobai ellatasban és rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon, évente
szlirdvizsgalatokon vegyen részt (iskolaorvos, védénd, fogorvos)

személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak vele szemben fizikai és lelki erészakot,
testi fenyitést ne alkalmazzanak, kinzasnak, kegyetlen, embertelen megalazé biintetésnek vagy
banasmodnak ne vessenek ald, és védelmet biztositsanak szamara. Ha a tanul6 ugy érzi, hogy erkolcsi
mivoltaban megsértették, segitségért fordulhat az osztalyfonokéhez, a didkdnkormanyzathoz, az iskola
igazgatdjahoz, illetve irdsban panaszt tehet az iskola igazgatdjanal, és a torvényben meghatarozottak szerint
kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat.

tajékoztatast kapjon az 6t érint6 kérdésekrol, és hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges
informaciokhoz;

képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban;

az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanithasson, javaslatot tegyen;

a tanulé sérelmével a DOK-t segitd tandrhoz, az iskola igazgat6jdhoz és a Sziildi Szervezethez is fordulhat.
Jogsérelmének kivizsgalasat nemcsak személyesen, hanem irdsban is kérheti.

Minden tanul6 kotelessége, hogy

aktivan részt vegyen a kotelezd és a valasztott tanitasi drakon, valamint a tanéran kiviili foglalkozasokon;
fegyelmezett magatartast tanusitson és rendszeres munkaval - képességeinek megfeleléen - eleget tegyen
tanulmanyi kotelezettségeinek;

tanusitson tiszteletet az intézmény vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai, valamint tanuldtarsai irant, és
emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse;

tartsa be a hazirendet, valamint az intézmény berendezéseinek és helyiségeinek hasznalati rendjét;

Orizze meg, és az eldirasoknak megfelelden kezelje és 6vja az intézmény felszerelését, védje a kozosség
tulajdonat;

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, és biztonsagat;

jelentse tanarainak a masokat veszélyeztetd allapotot, és a baleseteket;

a hetes, feladatait maradéktalanul lassa el.

6.A tanulék jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanulét, aki képességeihez mérten

példamutaté magatartast tanusit, vagy

folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el, vagy

az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez, vagy

iskolai, illetve iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken, vetélked6kon, vagy
eléadasokon, bemutatokon vesz részt, vagy

barmely mas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez,

az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolai jutalmazas formai

szaktanari dicséret,
napkdzis neveldi dicséret,
osztalyfonoki dicséret,
igazgatoi dicséret,
nevelGtestiileti dicséret

Az egész évben példamutatd magatartast tantisito és kiemelkedé munkéat végzett tanuldk a tanév végén:

[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
(]
A
(]

szaktargyi teljesitményéért,

példamutatd magatartasaért,

kiemelkedd szorgalomért,

példamutatd magatartasért és kiemelkedd szorgalomért
kozosségi munkajaért dicséretben részesithetok.

dicséretet a tanul6 bizonyitvanyaba be kell vezetni.

Az egyes tanévek végén, valamint a nyolc éven at kitiing eredményt elért tanulok oklevelet és konyvjutalmat

kapnak, melyet a tanévzaro tinnepélyen vehetnek at.

Az iskolai szintll versenyek els6é harom helyezettjei jutalmukat az iskola kdzossége elott vehetik at.



Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon, illetve eldadasokon, bemutatokon eredményesen szerepld
tanulok igazgatodi dicséretben részesiilnek.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egylittes munkat, az egységes helytallast tanusito tanuldi kdzosséget
csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

A felsorolt dicséretek, jutalmak adasara az iskola barmely pedagogusa javaslatot tehet. A jutalmak
odaitélésérol az erre jogosult neveld (szaktanar, napkozis neveld, osztalyfonok, igazgatd) dont. A
dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziild tudomasara kell hozni, illetve az osztalynapld megjegyzés
rovataba be kell jegyezni.

e

7.A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A tanuld, aki kotelességeit, a hazirendben foglaltakat enyhébb formaban megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt
fegyelmez0 intézkedésben részesitendd. Az intézkedések koziil az intéseket a Kréta feliiletére is be kell
vezetni.

Az irasos fegyelmez6 intézkedések a kovetkezok lehetnek:

rendbontas beirasa. Harom rendbontas egy honap alatt az adott
havi magatartas osztalyzatot egy jeggyel lerontja;

tanitdi, tanari, neveldi figyelmeztetés;

osztalyfonoki figyelmeztetés;

tanitoi, tanari, nevelOi intés;

osztalyfonoki intés;

tanitoi, tanari, neveli megrovas;

osztalyfonoki megrovas;

igazgatodi figyelmeztetés, intés, megrovas;

nevel6testiileti figyelmeztetés, intés, megrovas.

Az a tanuld, aki kotelességeit szandékosan és sulyosan megszegi - fegyelmi eljaras alapjan, az a tantestiilet

irasbeli hatarozataval - fegyelmi biintetésben részesitend6. Stulyos kotelezettségszegés esetén a fokozatok
betartasatol el lehet tekinteni. Stlyos kotelességszegés:

e agresszio, masik tanuld bantalmazasa

o cgészségre artalmas szerek iskolaba hozatala, fogyasztasa

e szandékos karokozas

A koznevelési torvény alapjan a fegyelmi biintetések a kovetkezdk:

megrovas;

$zigorli megrovas;

meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa;
athelyezés masik osztalyba;

athelyezés masik iskolaba.

A felsorolt biintetések kiszabasara az iskola barmely pedagogusa javaslatot tehet. A biintetés adasarol az
erre jogosult neveld, illetve a neveldtestiilet dont. A biintetést irasba kell foglalni, és azt sziil6 tudomasara
kell hozni, valamint az osztalynaplé megjegyzés rovataba be kell jegyezni.

A tanul6 gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanul6 a jogszabalyokban eldirt moédon és
mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét az iskola igazgatoja hatdrozza meg.

A vagyonvédelem miatt a tanulok az eldirasoknak megfelelden kezeljék és 6vjak az iskola eszkozeit €s
berendezési targyait. Az lires szaktantermeket mindig zarva kell tartani! A tantermek, 61t6z6k zarasarol a
tanar vagy a kijelolt diak, takarité gondoskodik. Ha a tanulé az intézménynek szdndékosan kart okoz — a kar
értékének megallapitasa utan a kdznevelési torvény alapjan a kart meg kell téritenie.

A tanulashoz szorosan nem kapcsolodo targyak iskolaba torténd behozatalat az osztalyfondknek vagy az
iskolavezetésnek be kell jelenteni. Felelosséget az ilyen targyakért csak akkor vallal az iskola, ha azokat az
irodaban leadtak.

Amennyiben egyes targyak hasznalata zavarja a tanitas rendjét vagy balesetveszélyesek, ezek a targyak
elvehetdk a diaktol, a sziild pedig az igazgatoi irodaban atveheti azokat.

A sériilések és balesetek megeldzése érdekében be kell tartani az iskola Munkavédelmi Szabalyzatat, ezért a
tantermekben és a folyosokon minden balesetveszélyes tevékenység (pl. labdazas, rohangalas) tilos!

A nevelétestiilet az osztadlyok szamara pontversenyt irhat ki, melynek részleteit, az eredményesség
jutalmazasat az éves munkaterv tartalmazza.
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8.A tanulék véleménynyilvanitasanak, a tanuldk rendszeres tajékoztatasanak rendje,
formai

o Az iskolai didkdonkormanyzat sajat szervezeti és miikddési rendje szerint miikodik, joga van a didksagot
képviselni minden olyan kérdésben, ami a tanulokat érinti. Evente egyszer diakkozgyilést tart a
munkatervben meghatarozott idépontban.

e Minden honapban a DOK vezetd tanar, gytilést tart, melyen aktualis kérdések ismertetése torténik.

A DOK véleményét ki kell kérni
e aziskolai SZMSZ elfogadasa elott
e  ahazirend elfogadasa eldtt.

9. A tanulé tavolmaradasa és annak igazolasa

- A tanuld koteles részt venni a tanitasi 6rakon és a valasztott tanoran kiviili foglalkozasokon, valamint az
iskola hivatalos rendezvényein.

A tanul tanitasi 6rarél valé tavolmaradasat az KRETA naploba az orat tartd pedagogus koteles

bejegyezni az 6ra megkezdését kovetden.

A sziil6 elozetes kérése alapjan a tanulod

- az osztalyfénok engedélyével 6t napig terjedden,

- az iskola igazgatoja engedélyével indokolt, rendkiviili esetben 6t napot meghaladéan mulaszthat.

A tanul¢ eldzetes engedélykérés nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolatol. A sziil ilyen
esetben is koteles jelezni az elsé mulasztott napon a mulasztas okat az osztalyfondknek.

A mulaszt6 tanuld iskolaba jovetelének els6 napjan, de legkésébb 6t napon beliil —a sziiléi igazolassal, illetve
betegség esetén pedig orvosi bizonyitvannyal — igazolja mulasztasat.

Mulasztés esetén az igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatni.

A tanuld 6rai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hatarid6 alatt nem igazolja tivolmaradasat.

Az igazolatlan mulasztast az osztalyfonok az igazgatohelyettesnek jelenti.

Tobbszori igazolatlan mulasztas esetén az iskola szabalysértési eljarast indit.

Az igazolatlan hidnyzas fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utan, amit a magatartasjegynek is tiikkroznie
kell.

Az igazolatlan érakkal kapcsolatos eljarasrend:

o Az els6 igazolatlan mulasztas esetén az intézményvezetd irdsban értesiti a sziil6t, felhivja a figyelmét
a torvényi kdvetkezményekre

e 10 ora igazolatlan mulasztast elérd tanuld esetében az intézményvezetonek a Jarasi Hivatal
Gyambhatdsaga és a Gyermekvédelmi Szolgalat felé kell megtenni a feljelentést,

e 30 oraigazolatlan mulasztast eléré tanuld esetében a feljelentés tanévenként kizardlag egyszer
kiildendd a Jarasi Hivatal Szabalysértési Hatosag felé,valamint ismételten tajékoztatja a
Gyermekvédelmi Szolgalatot

e 50 odraigazolatlan mulasztas elérésekor a feljelentést a Jarasi Hivatal Gyamhatosaga felé kell
megtenni.

Ha a targyak valamelyikébdl a tanuld hidnyzasa eléri a félévi oraszam 30%-at, a szaktanar javaslatara
a tantestiilet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozo vizsgat irhat eld.

Ha egy tanévben a tanulonak igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladhatja a 250 6rat, és a tanuld
érdemjegyek hianyaban nem osztalyozhato, akkor a nevel6testiilet hatarozata alapjan osztalyozovizsgat koteles
tenni.

10.1skola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodé iskolan
kiviili rendezvényeken elvart tanuloi magatartas

Diakjainktol elvarjuk, hogy iskolan kiviil magatartasuk igazodjék a hazirendben leirtakhoz.

Tanuldinknak az iskolaban €s az iskolan kiviil tartott iskolai rendezvényeken tilos a dohanyzas, a szeszesital és
az egészségre karos egyéb szerek fogyasztasa. Az iskolaba és az azon kiviil tartott iskolai rendezvényekre
olyan tanulo, aki — az iskolaban, iskolai rendezvényen szolgalatot teljesité személy megitélése szerint —
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egészségre artalmas szerek (alkohol, drog, stb.) hatasa alatt all, nem léphet be. Ha tavolléte mulasztasnak
szamit, a tavollétet igazolatlannak tekintjiik.

Gépjarmuvel torténd utazas
Az utazasban résztvevokrol, az utazas helyszineirdl az intézmény vezetdjét a szervezd pedagogus koteles
tajékoztatni.

e Az utaslista egy példanyat, amelyen szerepel a torvényes képviselok elérhetosége, dtadja az utazas
el6tt az intézményvezetonek.

e Amennyiben a gépjarmivel torténd kiilfoldi utazas nem fejezédik be este 23 oraig, azt a
személyszallitast végzé sofrok pihenése érdekében meg kell szakitani. Ejjel 23 éra és hajnali 4 6ra
kozott a soforoknek egy szallashelyen pihendt kell tartaniuk, ugyanott, ahol a diakok és kisérdik
pihennek.

e Az autobuszos kirandulas megkezdése eldtt a szervezé pedagdgus koteles beszerezni a szallitd jarmi
megfeleld miiszaki allapotara vonatkozo igazolast az autobusz lizemeltetdjétol.

11.Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo teriiletek
hasznalati rendje

A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit tanitasi idoben és azutan is, csak valamelyik neveld feliigyeletével
hasznalhatjak. Ez al6l felmentést csak az intézményvezetd adhat.

A szaktantermekben a tanuldk csak a terembeosztasban feltiintetett idében tartdzkodhatnak, szaktanarok
jelenlétében. A szertarosi feladatkort ellatd tanulok a szaktanar tudtaval egyéb engedélyezett idopontban is
lehetnek a szaktanteremben.

Az intézmény alkalmazottai az iskola helységeit, 1étesitményeit nyitvatartasi munkaidében rendeltetésszertien

hasznalhatjak. Ha az intézményi alkalmazottak nyitvatartasi idén tilmenden igénybe kivanjak venni az iskola

helységeit, ezt az intézményvezet6tol szoban vagy irasban kell kérvényeznie a hasznalat céljanak és
iddpontjanak megjelolésével.

A nevelGtestiilet és a tanulokdzosségek torekedjenek arra, hogy az iskola helyiségeit és felszerelését

gazdasagosan, a takarékossag, az egészség, a munka- és tiizvédelem kovetelményei szerint hasznaljak.

Az iskola épiiletét cimtablaval, az osztalytermeket allami cimerrel kell ellatni.

Vagyonvédelmi okok miatt a tanitasi orak alatt a fébejarat zarva van, csengetésre ajtot nyitunk.

Az iskolai és személyi vagyonvédelem miatt az épiiletben az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos

igyet intézOk tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az engedélyt kaptak. Vagyonvédelmi okokbol zarva kell tartani

a tanitasi orak alatt a testnevelési 61tozoket. Az iskola épiiletébe érkezo sziilok, illetve idegenek belépése korlatozott.

12.Téritési dij, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések, a tanulo altal eléallitott
termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozoé dijazas szabalyai

Téritési dij befizetése, visszafizetése
A gyermek, tanul6 a nevelési-oktatasi intézményben igénybe vett étkezésért jogszabalyban
meghatarozottak szerint téritési dijat fizet.

e A téritési dij befizetése minden honap kozepén torténik, a befizetett sszegrol és a befizetés idopontjarol a
sziil6ket az onkormanyzat alkalmazottja irasban értesiti a tanulokon keresztiil.

e  Azigénybe nem vett, de eldre befizetett szolgaltatasi dij tulfizetésként, kovetkezd honapra elszamolasra
keriil, ha ez nem lehetséges, akkor a sziilének visszafizetik, ha az étkezést a sziilé 1 nappal el6re a
lemondja.

o  Tartds hidnyzas, betegség esetén az étkezés lemondas, reggel 7.30 6raig lehetséges személyesen vagy
telefonon az iskola 96 223 043 telefonszaman.

Tanul6 altal eléallitott termék, dolog, alkotas
A nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokéaba keriilt
dolognak, amelyet a tanul6 allitott el6 a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefliggésben. A rajzokat és képzomiivészeti munkakat értékelés €s a jogszabalyban meghatarozott 6rzési id6
elteltével a tanul6 kérésére az intézmény visszaadja alkotojanak. Egyedi esetekben a dijazasrol a tanuld
(torvényes képviseldje) és az iskola irasbeli megallapodast kot.

e A tanulot dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhazza at.
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Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, kételes azt - kérelemre - a tanulo
részére az iratkezelésre vonatkozo rendelkezések megtartasa mellett a jogviszony megsziinésekor
visszaadni.

A megfelel6 dijazasban a tanul6 - tizennegyedik €életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje egyetértésével
és anevelési-oktatasi intézmény allapodik meg, ha a vagyoni jog atruhdzasa alkalomszertien, egyedileg
elkészitett dologra vonatkozik. A tanitasi 6rak keretében, a tanitasi folyamat részeként, rendszeresen,
osztaly, csoport keretében elkészitett dolgok vagyoni jogdnak atruhazésa esetén a megfeleld dijazast a teljes
oktatasi folyamatban részt vevok altal végzett tevékenységre megallapithatd eredmény (nyereség) terhére
kell megallapitani.

13.Szocialis tamogatasok megallapitasanak és felosztasanak elvei

A tanuldk részére biztositott szocialis tamogatasok odaitélésérél, amennyiben erre az iskola jogosult, a
gyermekvédelmi felelds €s az osztalyfonok véleményének kikérése utan az dnkormanyzati szocialis bizottsag
dont.

A tamogatasok odaitélésénél elonyt élvez az a tanulé:

akinek egyik vagy mindkét sziiloje munkanélkiili,

akit az egyik sziil6 egyediil nevel,

akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori legalacsonyabb bér 50 szazalékat,
akinek magatartasi és tanulmanyi munkaja megfelelo,

aki allami gondozott.

Az ingyenes, vagy kedvezményes étkezés feltételeirél a Polgarmesteri Hivatal alkalmazottja kiild tajékoztatot
minden tanév elején, illetve kérdés esetén egyeztett a sziilokkel.

14.Az intézmény dolgozdinak feladatai a tanuloi és gyermekbalesetek megel6zésében,
illetve balesetek esetén (intézményi védo, 6vo eldirasok)

Az iskola minden dolgozdjanak alapveté feladatai kozé tartozik, hogy a tanuldk részére az egészségiik, testi

épségiik megbrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, valamint ha észleli, hogy a tanuld balesetet
szenvedett, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Az iskola dolgozoinak feladatai a tanulé- és gyermekbaleset megel6zésével kapcsolatosan:

Minden dolgozonak ismernie kell és be kell tartania az iskolai munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzat,
valamint a tiizvédelmi utasitas és a tlizriado terv rendelkezéseit.
Az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében oktatni kell a tanulok biztonsaganak €s testi
épségének megdvasaval kapcsolatos ismereteket, rendszabalyokat és viselkedési formakat.
A nevelOk a tandran és a tanoran kiviili foglalkozasokon, valamint tigyeleti beosztasuk ideje alatt kotelesek a
rajuk bizott tanulok tevékenyégét folyamatosan figyelemmel kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-
megel6zési szabalyokat a tanuldkkal betartatni.
Az osztalyféndkoknek az osztalyfondki orakon ismertetniiik kell a tanulokkal az egészségiik és testi épségiik
védelmére vonatkozo eléirasokat, az egyes foglalkozasokkal egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhato magatartasformakat. Az osztalyfonokoknek feltétleniil foglakozniuk kell a balesetek megeldzését
szolgald szabalyokkal a kovetkezd esetekben:
A tanév megkezdésekor az elsé osztalyfondki 6ran. Ennek soran ismertetni kell:
- az iskola kornyékére vonatkoz6 kozlekedési szabalyokat,
- a hazirend balesetvédelmi eldirasait,
- a rendkiviili esemény (baleset, tlizriado, bombariadd, természeti katasztrofa)
bekovetkezésekor szlikséges teenddket, a menekiilési utvonalat,
- a menekiilés rendjét,
- a tanulok kotelességeit a balesetek megeldzésével kapcsolatban.
Tanulmanyi kirandulasok, turak elott.
Kozhaszni munkavégzés megkezdése elott.
A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanulok figyelmét.

- A nevelOknek ki kell oktatniuk a tanulékat minden gyakorlati, technikai jellegii feladat, illetve tandran vagy

iskolan kiviili program el6tt a baleseti veszélyforrasokra, a kotelezd viselkedés szabalyaira, egy esetleges
rendkiviili esemény bekovetkezésekor kovetendd magatartasra.
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- A tanulok szdmara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés idopontjat az osztalynaploba
be kell jegyezni. A neveldnek visszakérdezéssel meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a tanulok elsajatitottak a
sziikséges ismereteket.

- A fokozottan balesetveszélyes tanitasi drakat (testnevelés, fizika, kémia, technika) és a gyakorlati
oktatast vezetd baleset-megel6zési feladatait részletesen munkakdri leirasuk tartalmazza.

- Az intézményvezetd az egészséges €s biztonsagos munkavégzés targyi feltételeit munkavédelmi
ellendrzések keretében rendszeresen ellenérzi. A munkavédelmi szemlék tanévenkénti idopontjat, a
szemlék rendjét és az ellendrzésbe bevont dolgozokat az iskola munkavédelmi szabalyzata tartalmazza.

Az iskola dolgozéinak feladatai a tanulébalesetek esetén

A tanulok feliigyeletét ellatd neveldnek a tanuldt ért barmilyen baleset, sériilés, vagy rosszullét esetén
haladéktalanul meg kell tennie a kdvetkez6 intézkedéseket:

e asérilt tanulot elsdsegélyben kell részesitenie, ha sziikséges, orvost kell hivnia,
e  abalesetet, sériilést okozo veszélyforrast a tdle telhetd moédon meg kell sziintetnie,
e  minden tanuldi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az intézményvezetonek.

E feladatok ellatasaban a tanulobaleset szinhelyén jelenlévé tobbi neveldnek is részt kell vennie.

e A balesetet szenvedett tanuldt elsésegélynyujtasban részesité dolgozo a sériilttel csak annyit tehet, amihez
biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell tennie, akkor feltétleniil orvost kell
hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi segitséget.

e  Aziskolaban tortént mindenféle balesetet, sériilést az iskola intézményvezetdjének ki kell vizsgalnia. A
vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivaltd okokat és azt, hogy hogyan lett volna elkeriilhet6 a baleset.
A vizsgalat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tenni a hasonl6 balesetek megelézése
érdekében és a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani.

A tanulébalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a jogszabalyok alapjan:

e A tanuldbalesetet a KIR rendszerben rogziteni kell.

e A harom napon tul gyogyuld sériilést okozo tanuldbaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgalni és a
balesetekrdl az eldirt nyomtatvanyon jegyzkonyvet kell felvenni. A jegyzokonyv egy példanyat meg kell
kiildeni a fenntartonak, egy példanyt pedig at kell adni a sziilének. A jegyz6konyv egy példanyat az iskola
Orzi meg.

e A stlyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fenntartéjanak. A sulyos baleset kivizsgalasaba legalabb
kozépfokt munkavédelmi szakképesitéssel rendelkez6 személyt kell bevonni.

e Aziskola igény esetén biztositja a Sziil6i szervezet és az iskolai didkonkormanyzat képviseldjének
részvételét a tanuldbalesetek kivizsgalasaban.

o  Aziskolai neveld és oktatd munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtésére, a
tanulobalesetek megel6zésére vonatkozo részletes helyi szabalyokat az iskolai munkavédelmi szabalyzat
szabalyozza.

15.Az ingyenes tankonyvellatas rendje

A tankonyvrendelést a munkakozosségek véleményének kikérésével az intézményvezet6 altal

megbizott tankdnyvfelelds késziti el. Az intézményvezetd tajékoztatja a sziiloket a megrendelt tankonyvek
korérdl, lehet6vé teszi, hogy a tankonyvrendelést a sziil6i munkako6zosség véleményezze. Az intézményvezetd
elektronikus forméaban megkiildi a tankdnyvrendelési adatokat a fenntartonak, és beszerzi

a fenntart6 irasos egyetértd nyilatkozatat.

A 4/2017. (IV. 10.) EMMI rendelet értelmében 1.-8. osztalyig minden tanul6 alanyi jogon ingyenes
tankOnyvellatasra jogosult.

Az allam altal téritésmentesen biztositott tankonyveket — a munkafiizet kivételével -, tovabba a pedagogus
kézikonyveket az iskolai konyvtar allomany-nyilvantartasba veszi, elkiilonitetten kezeli, tanulo, ill. pedagogus
szamara rendelkezésre bocsatja az alabbiak szerint:

e Az ingyenes tankdnyvek tartds tankonyvként kezelenddk, a tanulok és pedagogusok az iskolai konyvtar
allomanyabol kdlesonzik, tehat azokat az utolso tanitasi napon kotelesek visszaszolgaltatni az iskola
konyvtaranak. Ez alél valamennyi évfolyamon kivételt képeznek a munkafiizetek és a
munkatankdnyvek, valamint az 1. és 2. évfolyam tankonyvei.

e A konyveket igénybe vevé tanuldok nevét, valamint a konyv allapotat nyilvantartjuk pl. a konyv belsé
borit6jan tanévenkeént (ezt a nyilvantartast az osztalyfondk koordinalja);
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a konyvtarbol kikolesonzott konyvek/tankonyvek mindségéért a tanulonak feleldsséget kell vallalnia,
rongalas esetén a kart sziil6je/gondviseldje révén meg kell téritenie.

A tankonyvek év végi 0sszegyljtése, a tankonyvek allapotdnak vizsgélata, annak mérlegelése, hogy
rongalas tortént-e, az osztalyfonok feladata. Szandékos rongalas esetét jelzi a tankonyv felel6snek, aki
értesiti a szlildt a kartéritési kdtelezettségrol.
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Nyelvi labor rendje

I. A nyelvi laborban més nem tartézkodhat. Mas személyek benntartozkodasat az igazgato, helyettes vagy a
szaktanar engedélyezheti.

. Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A nyelvi labor kulcsat csak a kiilon
listan szerepl6 személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak feliigyelet mellett tartozkodhat a
helyiségben. A nyelvi labor aramtalanitasaért az a neveld, aki az orat tartja az a felelos.

. A nyelvi laborban az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell megorizni. A nyelvi
labor rendjének megtartasaért €s a biztonsagos miiszaki lizemeltetésért a pedagdgus és a kijelolt személy a
felelos.

. A nyelvi laborban ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigortan TILOS!

. A nyelvi laborban tiizet okozo tevékenységet folytatni szigorian TILOS!

. A nyelvi labor takaritasat csak az arra el6zoleg kioktatott személyek végezhetik.

. A berendezések belsejébe nytlni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel 6sszefiiggd beavatkozast csak a
nyelvi labor kezel6je és a szervizek szakemberei végezhetnek.

. A nyelvi labor berendezéseit csak rendeltetésszertiien lehet hasznélni.

9. Az elektromos hélézatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozo - berendezéseket

csatlakoztatni nem lehet.

10. A nyelvi labor miiszaki allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozdoknak és barmilyen
rendellenességet azonnal jelenteni kell a mitkddésiikért felelds megbizottaknak.

11. A gépek javitdsainak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell elégiteni a sziikséges
miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznaélat, a szakszer(iség, a vonatkoz6 érintésvédelmi
szabalyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy
barmely beavatkozds, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi el6irasokat.

12. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikddés esetén azonnal értesiteni kell a terem rendjéért felelés
tanart, igazgatot, igazgatohelyettest, iskolatitkart.
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A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben felelésségre vonas kezdeményezhetd.
A hasznalok részére a nyelvi labor rendje a falon talalhato.

Az ebédelés rendje

Az ebédelés a kiirt beosztas szerint torténik, ennek pontos betartasa minden étkezore kotelezo.
Az étkezés ideje alatt a taskakat, kabatokat a kijelolt helyen hagyjak a tanulok.
Az ebédlbe a napkozis csoportvezetd tanar engedélyével mehetnek be a tanulok.
Az ebédelés kulturalt médon torténik, az asztal rendjére mindenki figyel.
Az 6ltozkodés, az elvonulas fegyelmezetten torténik.
Az ebédelés rendjét megszego tanuldk figyelmeztetés utan kizarhatok az étkezésbol.
Az elore meghirdetett befizetési napot pontosan be kell tartani.

Az iskolai konyvtar hasznalata

A konyvallomany kezelésével erre megbizott pedagdgus foglalkozik.

Az iskolai konyvtar biztositja, ill. kozvetiti a pedagogiai szakirodalmi szolgéltatdsokat az iskola
pedagégusainak, ill. tovabbitja igényeiket a helyi vagy a mosonmagyar6vari kényvtarhoz.

Az iskolai konyvtar megfeleld szamban biztositja a tanulok szaméra azon koteteket, melyek olvasésa
kotelezd, vagy a tehetséggondozasban nyuijt segitséget.

A konyvéllomény gyarapitasarol, frissen tartdsardl a konyvtarvezetd pedagégus altal benyujtott igények
alapjan gondoskodik, melyre az iskola koltségvetésébdl évente megfeleld Gsszeget biztosit.

A konyvtar kolesonzési idejét - melyet kiilon szabalyozunk - gy kell megallapitani, hogy a kélcsonzésre
igényt tartd valamennyi also- és felso tagozatos tanulé szamara elérheté legyen.

A konyvtar szolgaltatasaval kdzvetleniil részt vesz tanuldink konyvtarhasznalatra nevelésében.
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12.

13.

Technika-szaktanterem rendje

A technika terembe csak tanari feliigyelette]l mennek be a tanuldk.

A teremben minden tanulénak kijelslt helye van, csak engedéllyel szabad elhagyni!
Csak hibatlan szerszammal dolgozz!

A szerszamot kiméletesen, a célnak megfelelden hasznald!

Az asztalrendet mindig tartsd meg!

Ugyelj a magad és tarsaid testi épségére!

A komolytalan viselkedés balesetet okozhat.

A gépekhez, elektromos berendezésekhez ne nyalj!

A munka befejezésekor a szerszdmot tisztan tedd a helyére!

Ugyelj a rendre és tisztasagra!

A tornaterem hasznilati rendje

A tornateremben csak felligyelettel mehetnek be a tanuldk.

- A teremben a szaktanar ltal meghatdrozott balesetvédelmi szempontokat be kell tartani,

Csak hibatlan tornaszerrel dolgozz!

Vigydzz onmagad €s tarsaid testi épségére!

A komolytalan rendetlen viselkedés balesetet okozhat,

A tornacipd hasznalata kotelezg!

A foglalkozas befejezésekor a tornaszereket tedd a helyére!

Szamitogéptermi rend

A szamitogépteremben a jogosultakon kiviil mas nem lartdézkodhat, Mas személyek benntartozkodasét az
igazgatd, helyettes vagy a szaktanar engedélyezheti.
Uzemidén kiviil az ajtdkat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcsat csak a kiilén
listan szereplé személyek kaphatjdk meg. Idegen személy csak feliigyelet mellett tartozkodhat a
gépleremben. A gépterem helyiség dramtalanitasaért a kijelolt személy a felelds.
A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell megdrizni. A géptermi
rend megtartisaért s a biztonsdgos miiszaki lizemeltetésért a kijeldlt személy a felelds.
A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoriian TILOS!
A gépteremben tiizet okozd tevékenységet folytatni szigortian TILOS!
A geépterem takaritasat csak az arra el6zbleg kioktatott személyek végezhetik.
A berendezések belsejébe nyilni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel osszefiiged beavatkozast csak a
gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei végezhetnek.
A szamitégépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.
Az elektromos hélézatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozé - berendezéseket
csatlakoztatni nem lehet.
A gépteremben elhelyezett jelz6berendezések (tliz- és betorésjelzé) miiszaki allapotat folyamatosan figyelni
kell az ott dolgozoknak €s barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a mitkodésiikért felelds
megbizottaknak.
A szamitogeép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozdsoknak minden esetben ki kell elégiteni a
szilkséges miszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznélat, a szakszeriiség, a vonatkozo érintésvédelmi
szabalyok €s az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, dtalakitas vagy barmely
beavatkozas, amely nem eclégiti ki a balesetvédelmi eléirasokat.
Tilos: - a szamfitégépek hardver és szoftver beallitdsait madositani, a ‘
telepitett operdcios rendszer és mas alkalmazéi program miikodési
paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,
- masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, modositani, és
illetékteleniil adatokhoz hozzaférni, valamint barmilyen médon a
jogosultsdgokat kijatszani, a védelmi rendszert feltdrni.
Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes mikodés esetén azonnal értesiteni kell a szaktanért.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben feleldsségre vonas kezdeményezhetd.
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